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1. ΤΕΧΝΙΚΗ  ΕΚΘΕΣΗ 
 
Γενικά στοιχεία 

Η παρούσα μελέτη συντάσσεται από την Δημοτική Επιχείρηση Ύδρευσης Αποχέτευσης  
Αγρινίου με σκοπό την προμήθεια προεκτυπωμένων εντύπων και φακέλων για τις 
ανάγκες της υπηρεσίας.  

Συγκεκριμένα η προμήθεια αφορά  τα προεκτυπωμένα έντυπα και τους φακέλους που 
χρησιμοποιούνται για την αποστολή των λογαριασμών ύδρευσης   τα εκτυπωμένα 
έντυπα/μπλοκ της υπηρεσίας καθώς και την προμήθεια φωτοαντιγραφικού χαρτιού 
μεγέθους Α4.  

Η προμήθεια, θα πραγματοποιηθεί από το ελεύθερο εμπόριο και σύμφωνα με τις 
διατάξεις που προβλέπονται στον N. 4412/2016 και των λοιπών ισχυουσών διατάξεων.  

Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να λάβει τα κατάλληλα μέτρα για την ασφαλή και 
απρόσκοπτη μεταφορά και παράδοση των παραπάνω ειδών. Τα έξοδα μεταφοράς 
στην έδρα της ΔΕΥΑΑ βαρύνουν τον ανάδοχο. Τα είδη, οι τεχνικές προδιαγραφές, τα 
χαρακτηριστικά τους και οι απαιτούμενες ποσότητες, αναφέρονται αναλυτικά στην 
Τεχνική Περιγραφή της παρούσας μελέτης. Η αρμόδια επιτροπή παραλαβής της 
Δ.Ε.Υ.Α.Α. έχει  το δικαίωμα να ελέγξει τα είδη ως προς τα ποιοτικά τους 
χαρακτηριστικά. Μη συμμόρφωση των ποιοτικών χαρακτηριστικών του προϊόντος με 
τα τεχνικά χαρακτηριστικά και τις τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης, δίνει τη 
δυνατότητα στην αρμόδια επιτροπή παραλαβής να μην παραλάβει το προϊόν και να 
προβεί σε δικές της ενέργειες. 

Η δαπάνη για την προμήθεια προϋπολογίζεται στο ποσό των δέκα εννέα χιλιάδων 
εννιακοσίων σαράντα τριών ευρώ και εξήντα λεπτών (19.943,60€) πλέον Φ.Π.Α. 24% 
ήτοι η συνολική δαπάνη θα ανέλθει σε εικοσιτέσσερις χιλιάδες επτακόσια τριάντα 
ευρώ και έξι λεπτών (24.730,06€).  

Η εν λόγω προμήθεια έχει εγγραφεί στον προϋπολογισμό των ετών 2024 & 2025 με 
Κ.Α. εξόδων  64.07.00 

 

Προσκομιζόμενα δικαιολογητικά.  
 

Οι συμμετέχοντες στο διαγωνισμό, υποχρεούνται επί ποινή ακυρότητας και 
απαράδεκτου της συμμετοχής να καταθέσουν τα παρακάτω έγγραφα: 
α) Υπεύθυνη δήλωση του νομίμου εκπροσώπου (με γνήσιο υπογραφής ή μέσω του 
gov.gr) με την οποία θα δηλώνεται ότι έλαβαν γνώση των όρων της μελέτης  και τους 
αποδέχονται πλήρως και ανεπιφύλακτα, και, ότι δύνανται να εκτελέσουν την 
προμήθεια που ζητείται με τους όρους που τίθενται. 
β) Φορολογική ενημερότητα,  ασφαλιστική ενημερότητα (άρθρο 80 παρ.2 του 

Ν.4412/2016), [Η υποχρέωση αφορά ιδίως: αα) στις περιπτώσεις εταιρειών 

περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε.) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε. και Ε.Ε.), τους 

διαχειριστές, ββ) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε.), τον Διευθύνοντα 



Σύμβουλο, καθώς και όλα τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου], εφόσον πρόκειται για  

νομικό πρόσωπο, αποδεικτικά έγγραφα νομιμοποίησης του νομικού προσώπου..  

γ) το συνημμένο έντυπο οικονομικής προσφοράς κλεισμένο σε ξεχωριστό  

σφραγισμένο φάκελο με την ένδειξη «Οικονομική προσφορά για την προμήθεια 

προεκτυπωμένων εντύπων και φακέλων για την Δ.Ε.Υ.Α.  Αγρινίου».  

 

Τα ανωτέρω α, β και γ  δικαιολογητικά θα τοποθετηθούν σε φάκελο και θα σταλούν 

στα κεντρικά γραφεία της Δ.Ε.Υ.Α. Αγρινίου Δ. Βότση 7, Αγρίνιο 30131 στον 2ο όροφο 

(πρωτόκολλο) σε σφραγισμένο φάκελο που θα αναφέρει ¨Υποβολή Προσφοράς για 

την διαγωνιστική διαδικασία της «Προμήθειας προεκτυπωμένων εντύπων και 

φακέλων για την ΔΕΥΑ Αγρινίου».¨  

ο μικρότερος σφραγισμένος φάκελος της Οικονομικής προσφοράς θα εμπεριέχεται 

στον μεγαλύτερο, (συνολικά ένας φάκελος).  

 
2. ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ-ΠΕΡΙΓΡΑΦΕΣ 

 
Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η προμήθεια πρεκτυπωμένων εντύπων και 
φακέλων για την  Δ.Ε.Υ.Α.  Αγρινίου. 

Οι ελάχιστες απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές για τα προς προμήθεια είδη 
εκτιμήθηκαν κατά τέτοιον τρόπο ώστε να καλύπτουν τις αντίστοιχες ανάγκες. Ο 
προϋπολογισμός συντάχθηκε μετά από έρευνα που έκανε το τμήμα Προμηθειών στις 
τρέχουσες τιμές εμπορίου σε αντίστοιχα είδη, χωρίς σε καμία περίπτωση να 
υπερβαίνουν το προσήκον μέτρο, ενώ ελήφθησαν υπόψη οι αντίστοιχες τιμές των 
προσφορών του προηγούμενου έτους.  

Τα έντυπα βρίσκονται στα κεντρικά γραφεία της ΔΕΥΑΑ Δ. Βότση 7 στον δεύτερο όροφο, 
γραφείο προμηθειών και ο διαγωνιζόμενος πρέπει να τα προμηθευτεί, επί ποινή 
αποκλεισμού από την υπηρεσία. Τα έντυπα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας και να 
έχουν τα  χαρακτηριστικά που αναφέρονται στην παρούσα μελέτη. 

 Έντυπα & φάκελοι λογαριασμών ύδρευσης  

Το έντυπο λογαριασμού ύδρευσης αφού εκτυπωθεί σε εκτυπωτή διπλώνεται και 
φακελώνεται σε μηχανή εμφακέλωσης. Ο ενδιαφερόμενος μπορεί να επισκεφθεί την 
υπηρεσία και να έχει οπτική επαφή με την μηχανή εμφακέλωσης κατόπιν 
τηλεφωνικού ραντεβού.  Οι διαστάσεις του εντύπου του λογαριασμού ύδρευσης  και η 
ποιότητα του χαρτιού έχει μεγάλη σημασία γιατί η παραμικρή αστοχία δημιουργεί 
πρόβλημα στην μηχανή εμφακέλωσης και βλάβη.  Το έντυπο έχει  οριζόντια εγκοπή, 
και είναι δίχρωμο με εκτύπωση  και στις δύο πλευρές.  θα πρέπει να είναι συμβατό με 
το  πρόγραμμα της υπηρεσίας (πρόγραμμα της εταιρείας pydra), ώστε οι εκτυπώσεις 
των δεδομένων επί του εντύπου να αποτυπώνονται στις κατάλληλες θέσεις και τα 



δεδομένα να είναι εμφανή και κατανοητά. Η προμήθεια του εντύπου θα γίνεται 
τμηματικά και σύμφωνα με τις ανάγκες της υπηρεσίας το ίδιο και η τιμολόγησή του.  
Οι αυτοκόλλητοι φάκελοι για τους λογαριασμούς ύδρευσης τοποθετούνται επίσης 
στην μηχανή εμφακέλωσης, είναι επίσης εκτυπωμένοι με δεξί  παράθυρο, (με 
διαφανή θυρίδα) λευκού χώματος με μονόχρωμη εκτύπωση. Η προμήθεια των 
φακέλων θα γίνεται τμηματικά και σύμφωνα με τις ανάγκες της υπηρεσίας το ίδιο 
και η τιμολόγησή του.   
 
Οι προδιαγραφές των φακέλων για το σύστημα εμφακέλωσης (δύο σελίδες) 
βρίσκονται  συνημμένες στα δείγματα των εντύπων που καλείστε να παραλάβετε 
επί ποινή αποκλεισμού από την υπηρεσία κατόπιν τηλεφωνικού ραντεβού .    
 

Λοιπά έντυπα υπηρεσίας. Οι ενδιαφερόμενοι πρέπει να λάβουν γνώση των 

ζητούμενων εντύπων στο τμήμα Προμηθειών όπου υπάρχουν σχετικά δείγματα. 

 μπλοκ για την διακίνηση του πρωτοκόλλου εκατό (100) φύλλων μονόχρωμο.   

 μπλοκ διατακτικών για την έγκριση προμηθειών της υπηρεσίας σε τρεις σειρές Α, 
Β, και Γ και με αρίθμηση ξεχωριστή για κάθε σειρά,  διπλότυπο λευκό κίτρινο,  
καρμπονιζέ με μονόχρωμη εκτύπωση.  

 μπλοκ έγκρισης ημερήσιων εργασιών για τον έλεγχο των μισθωμένων οχημάτων 
της ΔΕΥΑΑ, μονόχρωμο διπλότυπο λευκό κίτρινο καρμπονιζέ με αρίθμηση.  

 μπλοκ εντολή προς το συνεργείο για επιδιορθώσεις ζημιών από συνεργείο 
διπλότυπο λευκό κίτρινο, καρμπονιζέ, μονόχρωμο.   

 μπλοκ άδειας εξόδου προσωπικού από την υπηρεσία  διπλότυπο καρμπονιζέ, 
μονόχρωμο 

 μηχανογραφικό έντυπο «εντολή προς την βάρδια» μονόχρωμο με κάθετη 
διάτρηση 

 φάκελοι με δεξί παράθυρο (διαφανή θυρίδα) κλείσιμο με αυτοκόλλητο και 
εκτυπωμένοι με τα στοιχεία της ΔΕΥΑΑ σε συσκευασία των πεντακοσίων (500) 
τεμαχίων. 

 χαρτί φωτοαντιγραφικό μεγέθους Α4 λευκό ογδόντα (80) γραμμαρίων σε 
συσκευασία 500 φύλλων μέσα σε κιβώτιο πέντε (5) συσκευασιών.   

 
 
 
 
 
 

3. ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ – ΠΡΟΜΕΤΡΗΣΗ 

Σύμφωνα με τον Κανονισμό 213/2008 της Ευρωπαϊκής Επιτροπής, περί κοινού 

λεξιλογίου για τις δημόσιες συμβάσεις (CPV) η ανωτέρω προμήθεια ταξινομείται 

με CPV 22820000-4.   



ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

α/α Είδος 
Μονάδα 

Μέτρησης 
Ποσότητα 

Ενδεικτική 
Τιμή 

ΔΑΠΑΝΗ 

CPV   22820000-4 με τίτλο "Έντυπα"  

1 
έντυπα λογαριασμών ύδρευσης για μηχανή 
εμφακέλωσης  χιλιάδα 250 21,00 € 5.250,00 € 

2 
έντυπα επανεκτύπωσης λογαριασμών 
ύδρευσης χιλιάδα 50 27,00€ 1.350,00€ 

3 φάκελοι ειδικοί για μηχανή εμφακέλωσης χιλιάδα 300 29,00 € 8.700,00 € 

4 μπλοκ για την διακίνηση του πρωτοκόλλου τεμάχια 60 3,00 € 180,00 € 

5 
μπλοκ διατακτικών για την έγκριση 
προμηθειών 

τεμάχια 
60 3,00 € 180,00 € 

6 μπλοκ έγκρισης ημερήσιων εργασιών τεμάχια 100 3,00 € 300,00 € 

7 μπλοκ εντολή προς το συνεργείο τεμάχια 20 3,00 € 60,00 € 

8 μπλοκ άδειας εξόδου προσωπικού τεμάχια 8 3,95 € 31,60 € 

9 
μηχανογραφικό έντυπο «εντολή προς την 
βάρδια» 

χιλιάδα  
4 

0,048€ ή 
48€/χιλιάδα 192,00 € 

10 
φάκελοι με δεξί παράθυρο (διαφανή θυρίδα) χιλιάδα 

 
5 40,00 € 200,00 € 

11 
χαρτί φωτοαντιγραφικό μεγέθους Α4 

Δεσμίδα των 
500 φύλλων  

1.000 
δεσμίδες        3,50 € 3.500,00 € 

   ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 19.943,60 €   

   ΦΠΑ 24% 4.786,46 € 

   ΣΥΝΟΛΟ  24.730,06 € 
 
 
 

4. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
 

Άρθρο 1ο : Αντικείμενο προμήθειας. 

Αντικείμενο της παρούσας μελέτης είναι η εκτέλεση της προμήθειας προεκτυπωμένων 
εντύπων και φακέλων για την Δ.Ε.Υ.Α.  Αγρινίου. Προσφορές θα υποβάλλονται για το 
σύνολο των προς προμήθεια εντύπων και όχι για μέρος αυτών. Απαραίτητη 
προϋπόθεση συμμετοχής είναι η λήψη των εντύπων (δειγμάτων) από την ΔΕΥΑΑ  επί 
της οδού Δ. Βότση 7, Αγρίνιο 2ος όροφος τηλ. 26410-45332 εσωτ. *108 Σαλαμούρας 
Σεραφείμ, ΜΟΝΟ κατόπιν τηλεφωνικού ραντεβού.  
 
Άρθρο 2ο : Ισχύουσες διατάξεις. 

Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από τις παρακάτω διατάξεις : 

1. Τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και 

Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ),(ΦΕΚ 

147/τ.Α’/8.8.2016)», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 



2. Του Ν.3852/2010 (Φ.Ε.Κ. 87/τ.Α΄/7-6-2010) «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης 

και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης − Πρόγραμμα Καλλικράτης». 

3. Του N. 3861/2010 (Φ.Ε.Κ. 112/τ.Α’/13-7-2010) «Ενίσχυση της διαφάνειας με την 

υποχρεωτική ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και 

αυτοδιοικητικών οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες 

διατάξεις». 

4. Του Π.Δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/τ.Α΄/5-8-2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους 
διατάκτες» 

5. Του άρθρου 11 του Ν. 4013/2011 (Φ.Ε.Κ. 204/τ.Α΄/15.9.2011) «Σύσταση ενιαίας 

Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου 

Δημοσίων Συμβάσεων – Αντικατάσταση του έκτου κεφαλαίου του ν. 3588/2007 

(πτωχευτικός κώδικας) Προπτωχευτική διαδικασία εξυγίανσης και άλλες 

διατάξεις» όπως τροποποιήθηκε με την παρ. 6 του άρθρου 58 του Ν. 4155/2013 

(ΦΕΚ 120/29.5.2013) «Εθνικό Σύστημα Ηλεκτρονικών Δημοσίων Συμβάσεων και 

άλλες διατάξεις».  

6. Το άρθρο 337 του Νόμου 4412/2016 για δικαίωμα παράτασης με αύξηση φυσικού 

– οικονομικού αντικειμένου.  

7. Τις λοιπές ισχύουσες διατάξεις. 

 
Άρθρο 3ο : Συμβατικά στοιχεία. 

Τα συμβατικά στοιχεία της μελέτης είναι : 
1. Τεχνικές Προδιαγραφές -Περιγραφές 
2. Συγγραφή Υποχρεώσεων 
3. Ενδεικτικός Προϋπολογισμός- Προδιαγραφές 
4. Τεχνική Έκθεση 

 

 

Άρθρο 4ο : Σύμβαση. 

Μετά την επέλευση των έννομων αποτελεσμάτων της απόφασης κατακύρωσης η 
αναθέτουσα αρχή προσκαλεί τον ανάδοχο να προσέλθει για την υπογραφή της 
σύμβασης , εντός δέκα (10) ημερών από την κοινοποίηση της σχετικής έγγραφης 
ειδικής πρόσκλησης. Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε διάστημα δεκαπέντε (15) 
μηνών από την ημερομηνία ανάρτησης της στο ΚΗΜΔΗΣ και δίνεται η δυνατότητα να 
παραταθεί για διάστημα όχι μεγαλύτερο των έξι (6) μηνών.  
 
Άρθρο 5ο : Πλημμελής κατασκευή. 

Εάν η κατασκευή των υπό προμήθεια ειδών δεν είναι σύμφωνη με τους όρους της 
σύμβασης ή εμφανίζει ελαττώματα ή κακοτεχνίες ο Ανάδοχος υποχρεούται να 
αποκαταστήσει ή να βελτιώσει αυτές σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 
 
 
 
 



Άρθρο 6ο : Ποινικές ρήτρες – Έκπτωση του Αναδόχου. 

Αν ο ανάδοχος παραβιάσει με υπαιτιότητά του τις προθεσμίες της σύμβασης, 
επιβάλλονται σε βάρος του ποινικές ρήτρες με αιτιολογημένη απόφαση της 
Διευθύνουσας Υπηρεσίας. Η επιβολή ποινικών ρητρών δεν στερεί από τον εργοδότη το 
δικαίωμα να κηρύξει τον ανάδοχο έκπτωτο. Η ΔΕΥΑΑ μπορεί να μεταβάλει τις 
ποσότητες των ειδών ή και να μην πραγματοποιήσει την προμήθεια κάποιων εξ αυτών 
στο μέτρο που δεν επηρεάζεται η συμβατική αξία.   
 
Άρθρο 7ο : Φόροι, τέλη, κρατήσεις. 
Κατά την εξόφληση των τιμολογίων του αναδόχου θα γίνεται επιβολή κράτησης 
ύψους 0,1% σύμφωνα με όσα προβλέπονται στην κοινή υπουργική απόφαση του 
πέμπτου εδαφίου του άρθρου 350 του ν.4412/16 όπως τροποποιείται 
 
Άρθρο 8ο : Παραλαβή. 

Η παραλαβή διενεργείται από την επιτροπή που έχει οριστεί σύμφωνα με την 
ισχύουσα απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου. Τα έξοδα μεταφοράς των εντύπων 
προς την υπηρεσία βαρύνουν τον ανάδοχο.  

Κατά τη διαδικασία παραλαβής των υπό προμήθεια ειδών διενεργείται ποιοτικός και 
ποσοτικός έλεγχος και καλείται να παραστεί, εφόσον το επιθυμεί ο προμηθευτής. Εάν 
κατά την παραλαβή διαπιστωθεί απόκλιση από τις συμβατικές τεχνικές 
προδιαγραφές, η επιτροπή παραλαβής μπορεί να προτείνει την αντικατάσταση των 
ειδών ή την τέλεια απόρριψή τους. 

 
Άρθρο 9ο : Τεχνικές Προδιαγραφές. 

Τεχνικές προδιαγραφές είναι αυτές που αναφέρονται στην παρούσα μελέτη.      
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Σαλαμούρας Σεραφείμ 
Λογιστής Τ.Ε. 
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Η Προϊσταμένη 
Οικονομικής Υπηρεσίας 

 
 
 

Περσεφόνη Ιωάννου 
Οικονομολόγος Π.Ε. 

 


